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Universem, agence spécialisée en  Search Engine Marketing 

et certifiée partenaire de Google Adwords en Belgique, est à 

la recherche d’un(e) assistant(e) commercial(e). 

En soutien au responsable commercial, vous serez amené(e) 

à aider à développer l’aspect commercial de la société. Vous 

êtes dotés d’excellentes capacités de communication, vous 

êtes dynamique et autonome ? 

 

Nous cherchons à engager dès que possible un(e)  

 

Assistant(e) Commercial(e) (H/F) 
 

 

Vos tâches 

 Aide à la prospection commerciale : accompagnement des clients et prospects en 

collaboration avec le responsable commercial 

 Contacts téléphoniques, rédaction et suivi des offres et des rapports 

 Préparation des réunions et des présentations 

 Prises de rendez-vous 

Votre profil 

 Vous êtes organisé, rigoureux, polyvalent et proactif  

 Vous avec un bon sens commercial  

 Vous êtes en possession d’un baccalauréat en marketing, en communication ou 

équivalent 

 Vous avez de très bonnes compétences en communication tant à l’écrit qu’à l’oral  

 Vous disposez d’excellentes connaissances d’Office (Outlook, Word, Excel, 

PowerPoint,…) 

 Vous portez un vif intérêt pour le web marketing  

 La connaissance de l’anglais est souhaitée et la connaissance du néerlandais est 

un plus 

 

Nous vous offrons 

 Un travail varié et riche en expériences 

 La possibilité d’évoluer vers une fonction commerciale 

autonome  

 Un job passionnant au sein d’une jeune société en pleine 

expansion dans un domaine de pointe et basée au Parc 

Créalys entre Gembloux et Namur 

 Une rémunération attractive en fonction de votre 

expérience 

 

 

Si ce job est fait pour vous, envoyez sans tarder votre CV et vos références à 

mydreamjob@universem.be 

mailto:mydreamjob@universem.be

